Zalgeznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajgcego
0 wartosei nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt
zg. z Ustawgq z dnia 11 wrzesnia 2019 v przepiséw Prawa zamowieri publicznych

I. Zamawiajacy: Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych i Zawodowych w Lwowku Slaskim
Adres do korespondenciji: ul. Henryka Brodatego 1, 59-600 Lwéwek Slaski
Tel/fax: (+48) 75 782 43 49, e-mail: sekretariat@zsoizlwowek.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowyeh na wsparcie w organizacji grupowej mobilzosci
edukacyjnej uczniéw: Zespéhr szkol Ugdinoksztaleacych i Zawodowych w Lwéwku Slaskim.
Mobilnos¢ jest realizowana w ramach projeitu Erasmus +2023-1-PL01-KA121-SCH-
000141051. ' :

IL. Opis przedmiotu zaméwienia

Specyfika gtéwnych wymagan:

Oferent przyjmie rol¢ ,,organizacii wspierajacej” w projecie Erasmus + 2023-1-PL0O1-KA 121-
SCH-000141051.

Do zadan organizacji wspierajacej nalezeé bedzie:

1 Nawigzanie wspétpracy z-Organizacjg przyjmujacg — szkola Ave Maria College San Isidro,
Concepcion Arenal, 20, Beiro, 18013 Granada. Poprzez ,,wspélprace rozumie” sie admimstracja i
monitoring realizacji projektu w kontekscie zadan edukacyjnych realizowanych w projekeie
Erasmus. Staly kontakt z koordynatorem projektu oraz dyrekcja szkoty przyjmujace;.
Zapewnienie fizycznej opieki asystenta, postugujacego sie jezykiem hiszpanskim i angielskim
przynajmniej na poziomie B2 (jezyk angielski i hiszpanski)

2. Zapewnienie noclegu i wyzywienia w Grenadzie dla grupy 20 uczniéw i 3 nauczycieli.
Wyzywienie w postaci 3 positkéw dziennie. Pobyt grupy w okresie od 5 lutego 2024r. {przylot i
zakwaterowanie uczestnikéw) do 15 lutego 2024r (ostatni dzien zaje¢ dydaktycznych, wylot do
Polski). Standard Zakwaterowania: Nauczyciele w pokojach jednoosobowych z osobnymi
tazienkami, uczniowie w pokojach wieloosobowych (maksymalnie 4-osobowych) z lazienkami.
3. Transport z lotniska w Grenadzie do miejsca zakwaterowania (5 lutego 2024r.) i z miejsca
zakwaterowania na lotnisko do Grenady (15 lutego 2024 r.). Transfer w obie strony nie moze byé
przeprowadzony komunikacjg publiczna.

4. Zakup i udostepnienie uczniom j nauczycielom uczestniczagcym w mobilnosci biletow
komunikacji miejskiej w Granadzie,

5 Realizacja programu kulturowego uczniom i nauczycielom w czasie wolnym od zajeé
dydaktycznych (popoludnia) i weekend 10.02.2024 i 11.02.2024. Przygotowujac program
kulturowy proszg uwzglednié, ze zajecia w szkole odbywac si¢ bedg pomiedzy 9:00 a 14:00 w dni
nauki szkolnej. Realizujgc program kulturowy zgodnie z zalozeniami projektu oferent bedzie
zobowiazany do:

A Zorganizowania warsztatu z zakresu kultury, historii i Jezyka hiszpanskiego z uwzglednieniem
wplywow muzutmanskich, chrzescijanskich i zydowskich w Granadzie. Warsztat powinien trwaé
2 godziny lekeyjne (90 minut)

B. Zorganizowanie Warsztatu w formie gry miejskiej, dzigki ktérej uczniowi zapoznaja sie z z
historig i zabytkami Grenady. Warsztat powinien trwaé 2 godziny lekcyjne (90 minut)

C. Wycieczka z przewodnikiem w jezyku polski lub angielskim po Albayzin. Wycieczka powinna
trwac 2 godziny lekcyjne (90 minut)

D. Wycieczka z przewodnikiem w jezyku polski lub angielskim po Realejo. Wycieczka powinna
trwac 2 godziny lekeyjne (90 minut) 5
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E. Zwiedzanie Alhambry z przewodnikiem w Jezyku polskim lub angielskim.

F. Zorganizowanie calodziennej wycieczki z przewodnikiem w Jezyku polskim i angielskim do
miasteczka Salobrefiawra z zwiedzaniem hiszpanisko-muzulmariskiego zamku na tzw. Costa
Tropical. Przejazd nie moze byé zorganizowany transportem publicznym.

Przedmiot zaméwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV — 80200000-6
Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni. ‘

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy skladania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty: . - o

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujgee dokumenty:
1. wypetniony i podpisany przez Wykonawce: formularz cenowo-ofertowy —-wg.-zalaczonego
wzoru formularza ofertowego. ’ : ol SN R AT & B
2. Skan dokumentu potwierdzajacego zawarcic perozumienia z organizacja ‘przyjmujaca, ezyli .
szkola (Ave Maria College Sdn Isidro, Concepcion Arenal, 20, Beiro,: 18013 -Granada) lib jej
- organem prowadzacym Fundacion Patronato Avemariano de Granads - Porozumiienie powinno

1o i

by¢ podpisane przez - przedstawicieli prawnych oferenta oraz.-dyrektora-szkoly. badz prezesa - -

fundacji bedacej organem prowadzacym szkole. Porozumienie moze zostadisporzadzone.w: jezyku.
angielskim Tub hiszpanskim. Perozumienie ma wskazywaé, na fakt realizacji projektu Erasmus+
w celu zapewnienia wysokiej jakosci prowadzonych dziatafi administracyjnych-i monitoringu
uczniéw biorgeych udziat w projekcie. Zgodnie z zasadami programu Erasmugdt:. . + b g
3. Folder informacyjny na-témat miejsca zakwaterowania i wyzywienia uczniéwiwraz zadresem, + .
danymi kontaktowymi do weryfikacji, e d L il £ 4 B T

4. Opracowany: i podpisany przez przedstawiciela prawnego oferenta program zaje¢ kulturowych s

5. Niezatgczenie ktéregokolwick z dokumentow wymienionych w punktach od 1-do 4 skutkuje
odrzuceniem oferty. : ‘ Bt :

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadezen i dokumentow, T ¢ . :
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy -
mogg przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczng. wox

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢'’z Wykonawcami .

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania w jest Pan Pawel Piecyk t g g 3 :

2. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjaénienie ~ istotnych. warunkéw, -
udzielenia zamoéwienia w godzinach pracy szkoly-j.: 8:00-14:00. . - : ‘

VI. Miejsce skladania ofert . o T s e gl

Oferte cenowa nalezy: przestaé za posrednictwem poczty elektroniczniej na adres

pawel_piecyk@interia.pl & A :
w terminie do dnia 26 stycznia 2024 r. , do godz. 13:00

VII. Opis sposobu obliczania ceny :

1. Na zalagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawié¢ cene ofertowa brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia. : : -

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich lub euro cyfra — z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku oraz stownie. ‘

3. Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcea odbywaé si¢ bedg w zlotych
polskich lub euro

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeliczania ofert cenowych w euro na PLN po kursie
ustalonym dla potrzeb realizacji projektv Erasmus + 2023-1-PL01-KA121 —SCH—OOA(}MIOSI
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VIIL Informacje o formalnoéciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowanie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawceg po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie zwigzania ofertg.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przysluguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej

. okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwich publicznych tj. odwolanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach . opartych ' na wewnetrznych

- wegulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwiefi publicznych. v

VX Klauzuls informacyjna ¢ przetwarzaniu danych osebowych.. . e
" Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenier Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679

+ zdnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (DzXU UE.L.206.11 9.1) zwanej przepisami RODO, nformuyje, iz:

1) Administratorem. ‘Pani/Pana  danych osobowych jest Zespét Szkot Ogélnoksztatcacych
iZawodowysh  w Lwéwku  Slaskin rprezentowana -~ przez. Dyrektora Zespotu Szkol
Ugdinoksztakeacych 1 Zawodowych w Lwéwku Slaskim ; .

'2) 7 Inspektorem Ochrony Danych ZSOiZ w Lwéwki S1. mozna si¢ skontaktowal w sprawie
ochrony sweich danych osobowych poprzez email zsoiz@wp.pl ‘

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

'w celu realizacji ustawowych zadan szkoly oraz przepisdw prawa i nie beda udostepniane innym
podmiotom niz upowaznione na podstawie przepisow prawa.

-4) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Szkote obowigzkéw
dotyczacych ustaw: Prawo zaméwien publicznych /4. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pozi.zm./,

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg byé:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
+.zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséow
powszechnie obowigzujacego prawa;

b) obstuga prawna ; -

¢j inne podmioty, kidre na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Zespolem Szkot
Ogolnoksztalcacych i Zawodowych  w Lwowkn Slaskim przetwarzajg dane osobowe dla
ktdrych Administraiorern jest Zespél Szkol Cgoblnoksztaicacych 1 Zawodowych w Lwowku
Slaskim. : :
6. "W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przyshuguja Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia;

a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych ;

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobee przetwarzania danych osobowych.

-7. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w ZSOIZ
w Lwéwku SL. Pani/ Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wilasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

8. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych ZSOiZ w Lwéwku Slaskim ma charakter
dobrowolny, jednak ich podanie jest niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego
postepowania.

-




9.  Pani/Pana dane beds przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
1 zakoniczenia postepowania administracyjnego, a nastepnie przez czas wynikajacy z przepiséw
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznych przepisow -
dotyczacych archiwizowania dokumentdw. : - -

10.  Pani/Pana dane moga byé przetwarzane w - sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy
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Tender Inquiry

231182054

Proceedings conducted based on the internal ordering procedure with a value not exceeding PLN
130,000.00, in accordance with the Act of September 11, 2019, on the provisions of the Public

Procurement Law.
I. Ordering Party: Zespdt Szkot Ogolnoksztalegeych i Zawodowych in Lwowek Slaski

Correspondence address: ul. Henryka Brodatego 1, 59-600 Lwowek Slaski
- Tel/fax: (+48) 75 782 43 49, e-mail: sekretariat@zsoizlwowek.pl

Invites you te submit priee affers for suppert in the organisation of group learning mokility
- for students of Zespo! Szkéi Ogdlneksziategeych | Zawodewych in Lwéwek Slaski. The
‘mobility is implemented underithe profect Erasmus + 2023-1-PLO1-KA121-SCH-000141051

il. Description of the subject of the ovder

L. The bidder will take on the role of a "supporting organization" in the Erasmus + 2023-1-PL01-
KAI21-SCH-000141051 project. The tasks of the supporting organization will include:

Establishing cooperation with the Hosting Organization — Ave Maria College San Isidro,
Concepcién Arenal, 20; Beiro, 18013 Granada. Cooperation involves project administration and
monitering in the context-of educational tasks carried out in the Erasimus project. Maintaining
regular contact with the project coordinator and the school's management. Providing physical
assistance by ar: assistant proficient in both Spanish and English at least at the B2 level.
Providing accommodaiion and meals in Granada for a group of 20 students and 3 teachers from
February 5, 2024 (arrival and participant accommodation) to February 15, 2024 (last day of
educational activities, departure to Poland). Accommodation standard: Teachers in single rooms
with separate bathrooms, students in multi-bed rooms (up to 4 persons) with bathrooms.
Transportation from Grenada airport to the accommodation (February 5, 2024) and from the
accommodation to Grenada airpert (February 15, 2024). The round-trip transfer cannot be
conducted using public transportation. _

Purchasing and providing public transportation tickets in Granada for participating students and
teachers.

Implementing a cultural program for studeats and teachers during free time from educational
activities (afternoons) and the weekend of February 10, 2024, and F ebruary 11, 2024. When
preparing the cultural program, consider that school activities will take place between 9:00 and

- 14:00 on schocl days. The cultural program, following the project's assumptions, will include:
A. Organizing a workshop on Spanish culture, history, and language, considering the Muslim,
Christian, and Jewish influences in Granada. The workshop should last for 2 class hours {0
minutes).

B. Organizing a workshop in the form of a city game, allowing students to familiarize themselves
with the history and monuments of Granada. The workshop should last for 2 class hours (90
minutes).

C. Guided tour in Polish or English of Albayzin. The tour should last for 2 class hours (90
minutes).

D. Guided tour in Polish or English of Realejo. The tour should last for 2 class hours (90
minutes).

E. Visiting the Alhambra with a guide in Polish or English.

F. Organizing a full-day guided tour in Polish and English to the town of Salobrefia with a visit fo
the Spanish-Muslim castle on the Costa Tropical. Transportation cannot be organized using public

transport. /g' \
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The subject of the order is described according to the following CPV codes — 802000070—6. The
contractor is bound by the offer for 30 days. The period for binding the offer begins with the.
expiration of the offer submission deadline. :

I11. Documents that the Contractor should attach to the offer:

Icompleted and signed price-offer form by the Contractor — according to the attached template of
the offer form. _

2 scanned document confirming the agreement with the hosting organization, i.e., the school (Ave
Maria College San Isidro, Concepcion Arenal, 20, Beiro, 18013 Granada) or its governing body,.
Fundacion Patronato Avemariano de Granada. The agreement should be signed by the legal
representatives of the bidder and the school's director or the president of the foundation
overseeing the school. The agreement can be prepared in English or Spanish. It should indicate
the implementation of the Erasmus+ project to ensure the high quality of administrative activities
and monitoring of students participating in the project, following the principles of the Erasmus-+
program. : % e T, .
3An informational folder about the accommodation and meals for students, including the address
and contact details for verification. . e
4developed and signed program of cultural activities by the legal representative of the bidder.
SFailure to include any of the documents listed in points 1 through 4 will result in the rejection of
the offer. B = S N

IV. Information on how the Ordering Party communicates with Contractors and
submission of statements and documents. < 5 .

All statements, applications, notifications, and information can be transmitted in writing, by fax,
or electronically by the Ordering Party and the Contractor. T e

V. Persons on the Ordering Party's side authorized to communicate with Contractors

The person authorized to contact Contractors and provide explanations regarding the proceedings
is Mr. Pawel Piecyk. i '
The Contractor may contact the Ordering Party for clarification of essential conditions for
awarding the contract during school hours: 8:00-14:00 o

V1. Place of submitting offers
The price offer should be sent via email to pawel _piecyk@interia.pl
by January 26, 2024, until 1:00 PM.

VII. Description of the price calculation method p %
On the attached price-offer form, please present the gross offer price for the execution/provision
of the subject of the order. ‘ .

The monetary value should be provided in Polish zlotys or euros in digits, with precision to two
decimal places, and in words. _ L B
The price should encompass all costs associated with the execution of the subject of the order.
All settlements between the Ordering Party and the Contractor will be conducted in Polish zlotys
Or euros. w
The Ordering Party reserves the right to convert the price offers into PLN (Polish zlotys) at the
exchange rate established for the implementation of the Erasmus+ project 2023-1-PL0O1-KA121-
SCH-000141051.

VIII. Information on formalities

Immediately after selecting the most advantageous offer, the Ordering Party will inform all
Contractors who applied for the contract about the outcome of the proceedings.

The Ordering Party will conclude a contract with the selected Contractor after providing
information about the selection of the Contractor but no later than the deadline for binding th
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offer.

If the Contractor whose offer was selected fails to conclude the-contract, the Ordering Party will
choose the next most advantageous offer from the submitted offers without re-evaluating them.
The Contractors have no legal remedies under the Public Procurement Law, such as appeal or
complaint, in this procedure.

This proceeding is conducted based on internal organizational regulations of the Ordering Party.
The provisions of the Public Procurement Law do not apply in this case.

IX. Information clause on personal data processing. : ' '

In accordance with Article 13(1) and (2) of Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament
and of the Council of 27.April 2016 on the protection of individuals with regard to the processing
of personal data and cn the free movement of such data and repealing Directive 95/46/EC(EU .

Official Journal L 206,119.1) called the GDPR, Linformyouthat: .- . 0 .o 0 Lijes g
The administrater of your personal data is ihe Zespol Szkot Ogolnpksztatcgeych i Zawodowych in
Lwowek Slaski, represented by the Director of the Zespot Szkol Ogé]nqkszta%c‘qcychE- Bl ok

Zawodowych in Lwéwek Slaski. AE L

You can contact the Data Protection Officer of ZSOiZ in Lwowek:Slaski regarding the protection
of your personal data by email at zseiz@wp.pl. ' et N B B m
Your personal data will be processed in accordance with applicable law for the pnurpose of .
fulfiiling the statuiery tasks of the school and legal regulations, and-will not be made available to
other entities unless authorized under the applicable law. | |

The fegal basis for processing your data is the implementation by the Schooi of obligations under
-the laws: Public Procurement Law /i.e., Journal of Laws 0f 2019, item. 2019.:as amended./.} - s i
In connection with the processing of data fer the purposes mentioned in point 3, recipients of your
personal data may be: = , b ¥ . x ow
a) public authorities and entities performing public tasks or acting on behalf of public authorities, -
to the extent and for the purposes specified in universally applicable law;

b) legal services e Ba. TR
¢) other entities. that, under relevant agreements signed with the Zespdt Szkot Ogolnoksztateaeych
i Zawodowych in Lwéwek Slgski, process personal data for which the Zespét Szkot
Ogolnoksztaicgeych i Zawodowych in Lwowek Slaski is the administrator. CI

In connection with the processing of your personal data, you.have the foliowing rights: . ...

-a) the right to access personal data, including the right to obtain a copy of this data;

b) the right to request correction (rectification) of personal data — in case the data is incorrect or
incomplete; , , SR LE Y R i
¢) the right to request deletion/limitation of processing of personal data; . g i,

d) the right to object to the processing of personal data. S

Inthe event of leaming about the unlawful processing ofsyour personal data at ZSOIZ in Lwowek .-
Slaski, you have the right to Jodge a complaint with the supervisory authority responsible for data-
proiection. : Lo, N

Providing your personal data to ZSOiZ in Lwowek Slqski 1s voluntary, but
conduct the relevant administrative proceedings. . . S
Your data will be stored for the time necessary to conduct and complete the administrative
proceedings, and then for the period specified by the National Archival Resources and Archives
Act and internal regulations regarding document archiving,

Your data may be processed in an automated manner and will not be profiled.

Attachments:

Price-otfer form
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